Anleitung: eMail - Konto einrichten newsnet ag, mauren

Neues E-Mail Konto erstellen: MS Outlook 2003

Neues eMail-Konto einrichten

1. Outlook starten
2. Kartei Extras — E-Mail-Konten

Postausgang - Microsoft Outlook

‘ Datei Bearbeiten  Ansicht  Wechselnzu | Extras | Akbionen 2

Dgdney - | & By X | Suantworten EH SendenfEmpfangen fangen - |

Emal e '

Tt A adressbuch... Strg+Umschalt+B
(3 Posteingang %l Organisieren _

Lﬂ Ungelesene Machrichten @ Reegeln und Benachrichtigungen. ..
[ Zur Machwerfalgung
[ Gesendete Ohjekte

-

abwesenheits-Assistent. .,

alle E-Mail-Ordrer Paostfach aufraumen...
=] %’J Postfach - marc.lippuner & Ordner "Geldschte Objekte” lesren
L7 Enbwiirfe & - : Eritelon,
{a] Gelaschte Objekte
[ Gesendete Objekte Formulare 3
L@ Junk-E-Mai Makra 5
[/ = Postausgang
[[7 Posteingang E-Mail-Kanten. ..
=i | Suchordner —
[ Grofe Machrichten )
[ Unagelesens Machrichten Optioner...
Eﬂ Zur Machverfolgung

3. .Ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen™ auswahlen
4.  Auf Weiter klicken

E-Mail-Konten 5 x|

Mit diesem Assistenten kdnnen Sie die von Outlook
verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse dndern.

E-Mail

* Ein neues E-Mail-Konta hinzufigen:

" yorhandene E-Mail-Konken anzeigen oder bearbeiten

Yerzeichnis

' Ein neues Verzeichnis oder Adressbuch hinzufiigen

' Yorhandene Yerzeichnisse oder Adressbiicher anzeigen
oder bearbeiten
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5. POP3 auswahlen
6. Auf Weiter klicken

E-Mail-Konten

Servertyp
Wahlen Sie den Servertyp, mit dem Ihr neues E-Mail-Konto arbeitet,

" Microsoft Exchange Server

Es wird eing Yerbindung zu einem Exchange Server hergestellt, urn E-Mail zu
@ lesen, auf Offentliche Ordner zuzugreifen und Dokumente Freizugeben,

downloaden.
" Map

Es wird eine Werbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail 2u
downloaden und Postfachordner zu svnchronisieren,

" HTTP
Es wird eine Werbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt, um
E-Mail zu downloaden und Postfachordner zu synchronisieren.

" 2usatzliche Servertypen

Es wird eine Werbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
eines Drittanbieters hergestellt,

(6)

< Zuriick, I Weiter = I Abbrechen

Fillen Sie die Benutzerinformationen nach IThrem Ermessen aus

...und geben Sie die Serverinformationen so ein, wie unten angegeben

Geben Sie nun als Benutzername ihre aktuelle eMail-Adresse an

und fligen Sie noch ihr Kennwort ein
10.

Wadhlen Sie Weitere Einstellungen und aktivieren Sie das

Kontrollkastchen unter Postausgangsserver ,Der Postausgangserver

(SMTP) erfordert Authentifizierung"
11.
12.

Internet-E-Mail-Einstellungen {(POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nitig, damit The Konto richtig funkrioniert,

x|

@ Benutzerinformationen Serverinformatione

IHans Mustermann Posteingangsserver (POP3): Idsl.li
E-Mail-Adresse: Ihans.mustermann@dsl.li Postausgangsserver (SMTPY:  [44] i

Anmeldeinformationen

@B_enutzername: Ihans.mustermann@dsl.li
Eennwart: Iw*w*

V¥ Kennwort speichern

Thr Mame:

Einstellungen testen

‘wir empfehlen Thnen, das neue Konta nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster zu
testen, indem Sie auf die Schaltflache unten Kicken
{Metzwerkyerbindung erforderlich),

Kontoeinstellungen testen. .. |

11

™ anmeldung durch gesicherte
Kennwortauthentifizisrung {SPA)

< Zuriick, | weiteN Abbrechen
(12
/

Klicken Sie auf Kontoeinstellungen testen, um zu sehen, ob alles funktioniert

Klicken Sie dann auf Weiter, um die Konfiguration abzuschliessen

Internet-E-Mail-Einstellungen x|

Aligernein  Postausgangsserver I\ferblndung | Erweitert

V¥ Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierang:

¢ Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

——
——

¥ Kenmwort speichern

£~ Anmelden mit
Benutzername:

KEnnsorE:

™| Anrmeldung durch gesicherte
Kennwartauthentifizierung (SPAT

£~ yor dem Senden bei Posteingangsserver anmeldsn

Abbrechen |
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11. Die Konfiguration Ihrer neuen eMail-Adresse ist jetzt abgeschlossen

E-Mail-Konten x|

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die 2um
erfolgreichen Einvichten eines Konkos notwendig sind,

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu

|Z[ schliefen.

< Zuriick
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